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一、 臺北市立教育大學（以下簡稱本校）為配合校務行政自動化系統啟用，使全校課

務與學生選課有明確規範，特訂定本須知。 

二、 本需知適用於八十六學年度起之在校學生。 

三、 大學部學生與研究所學生每學期選課學分上限依學則規定辦理。惟前一學期學業

平均成績在全班前五分之一者，得加選一門課或二至三學分；學生修讀輔系、雙

主修得加選二門課或四學分；學生修讀各類學程得加選二門課或四學分。 

四、 本校學生每學期所應修課程，依各系所課程標準辦理。其中除與本系所必、選修

課程衝堂或重、補修原因外，學生不得以任何理由選修他系所開設相同性質與名

稱之課程，違反規定者，該科學期成績以零分計。 

五、 軍訓（護理）為一年級必修課，不計學分。一年級學生除經核准抵免外，不得以

任何理由免修軍訓。 

六、 一至二年級在學生每學期均必修體育，不得以任何理由申請免修與停修，因修習

成績不及格需補修者，得於次學年以後之相同學期重修，每學期僅能補修一學期

體育為限，不得於同學期內修習多個學期之體育課程。 

七、 本校學生選課分為選課及加退選，二階段進行。選課在前一學期期末進行，加退

選在開學第一、二週辦理。二項選課之時間依教務處規定辦理。 

 大一新生選課時間，依學生入學報到時間另訂之。 

     學生於加退選截止時間後，有特殊情形逾期加退選者，須提報告經任課教師、系(所)

主管及教務長核可後，送教務處課務組辦理，並義務工讀四小時。惟非個人因素

造成之逾期加退選，得免義務工讀。 

八、 開課人數下限： 

 (一) 大學部各學系選修課： 

1.該年級招生人數或招生分組人數少於 30(含)人者：人數下限為 7人。 

2.該年級招生人數為 31(含)人以上者：人數下限為 10人。 

 (二) 教育學程課程及通識課程：人數下限為 15人。 

     唯為保障學生受教權益，各學系選修課、教育學程課程、通識課程選課人數

與下限人數差距在 2 人以內之課程，得保留至加退選結束後，再依實際選課

人數決定是否開課。 

(三)研究所選修課：碩士班：人數下限為 3人。 



九、 選課之目的在確定本校師生之授、選課結果。選課之相關規定如下： 

 (一) 學生未選課，或選課學分數未達本校學則第廿三條最低學分之規定者，視為

未完成註冊程序，依本校學則第三十六條第十四點規定，應予退學。 

 (二) 若選課人數已達上限人數規定，且無其他相同名稱與性質之科目可供選讀，

學生得徵求授課教師同意，利用人工作業選課單進行加選作業。 

 (三) 經加退選課後仍未達人數下限之標準，教師不得以完成授課準備為理由要求

開課，唯若因此造成基本授課時數不足，則應同意該選修課照常開課。 

十、 選課結束，經系統統計檢查選課衝堂之學生，教務處應在規定時間內通知學生；

學生亦應在規定時間內辦理更正，逾時未辦理者，除有公假或公立醫院開立病假

證明外，該二門衝堂課程學期成績一律以零分計算。 

十一、在選課期間，為因應本校學生個別需要，而教務選課自動化系統無法解決之特殊

狀況應填具人工作業選課單，做為選課依據。選課時應詳填各項資料，並經授課

教師及所就讀系所簽章同意後，交由就讀系所統一收齊後，在規定時間內送至教

務處辦理。 

十二、加退選目的在確保學生修課適合個人需求。惟經選課確認開課之課程若修課人數

在規定下限人數以內之學生，不得以任何理由要求退選。 

十三、學生在發生下列狀況，得利用人工作業選課單選課： 

(一) 未申請輔系或雙主修資格，因個人興趣擬至他系所選課者。本項選課所得

學分，除非原就讀系所有特別規定，不得計入畢業應修總學分中。 

(二) 原就讀系所開設之課程，因選課衝堂，而需至他系所修讀同一名稱課程者。 

(三) 研究生至大學部補修規定學分。 

(四) 成績優良，達各班前五分之一名次，所修學分數超過本校規定廿六學分上

限，經提出申請核准者（需檢附成績證明）。 

(五) 該課程已達選課人數上限，但經授課教師簽字同意者。 

(六) 其他特殊狀況，原因不可歸責於己，經提出申請核准者。 

十四、 學生修讀輔系、雙學位、學程者，須依本校各學系所公布之課程表修習之，如

科目名稱及學分數不合格者，不予承認為輔系、雙學位、或學程學分。 

十五、有關轉系（學）生與重考生之選課注意事項： 

(一) 轉系生及轉學生除應分別辦理認可或抵免之學分外，凡應補修轉入年級前

之科目，應儘早補修。 

(二) 轉系生及轉學生，凡轉入學系應修科目免修之認定，以科目名稱及學分相

同者為限，並經系主任認可後得予免修；學分不足者，以於下學期補足為

原則，原科目停開者，得另選性質相近者代替。 

(三) 重考或重新申請入學或依照法令規定先修學分後考取修讀學位之大一新

生，在不變更修業年限及畢業學分數之原則下得酌情抵免。   

十六、本須知未盡事宜，悉依本校學則及有關規章辦理。 

十七、本須知經教務會議通過後送請校長公布施行，修正時亦同。 
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